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Guatemaia, 30 de diciembre de 2015

,/J_..

Licenciada p
Gladys Elizabeth Palala Galvez /
Viceministra del Deporte y Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes. ¢

Su Despacho.

Estimada Sefiora Viceministra:

- De la manera mas atenta me dirjo a usted con el propom’:%’de/
presentarle mi informe de actividades conforme a o solicitado en el Co trato
Administrativo por servicios Tecn:co Profesionales nimero 1973”’2015
aprobado mediante el Acuerdo~ “Ministerial nimero No. 1076-2015,
correspondiente al mes de diciembre del presente afio, y para el cobro de mis
honorarios estoy presentando factura Serie B nimero 0105. =

_A_c_ﬂyldades realizadas

1) Se asesor6 a la Directora General del Deporte y la Recreacion en temas
relacionado con el Deporte y la Recreacion.
2) Se asesord en el correcto seguimiento de los planes de trabajo y proyectos

asignados a las Unidades,
3) Se atendié consultas internas y externas de las diferentes unidades

aninistrativas de la Direccién General del Deporte y la Recreacion.
4) Acompariar y dar seguimiento a las diferentes juntas directivas, comisiones
y mesas de discusion en las cuales sea necesaria asesoria administrativa

en materia de deporte y recreacion.

Resultados obtenidos

1) La correcta gestion de los recursos, con el fin de cubrir ios compromisos
para el logro de los objetivos.

2) Atencién de las consultas para la correcta gestion de los expedientes de
pagos, entre otros respecto a la correcta aplicacion de los renglones
presupuestarios y la debida justificacién de los mismos.

3) El traslado oportuno para la gestion de pago de los exped|entes de

prestaciones laborales.
4) Revisién de proyecto de bases de Licitacion Pdblica, para determinar la

correcta aplicacién de lo que determina la Ley del organismo Judicial,
respecto a los plazos.
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Guatemala, 30 de diciembre de 2015

Licenciada _

Gladys Elizabeth Palala Galvez
Viceministra del Deporte y Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho.

Estimada Sefiora Viceministra:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de

presentarle mi informe final de resultados obtenidos conforme a lo solicitado
en :el Contrato Administrativo por servicios Técnico Profesionales namero
1973-2015 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial nimero No. 1076-2015,
correspondiente al perfodo comprendido del 3 de nowembre al 31de diciembre

del presente afio.

‘Noviembre de 2015

La correcta gestion de los recursos, con el fin de cubrir los compromisos
para el logro de los objetivos.

Atencion de las consultas para la correcta gestion de los expedientes de
pagos.

El traslado oportuno para la gestion de pago de los expedientes de
prestaciones laborales.

Revision del proyecto de bases de cotizacion para agilizar su tramite.

Diciembre de 2015

La correcta gestion de los recursos, con el fin de cubrir los compromisos
para el logro de los objetivos.
Atencion de las consultas para la correcta gestion de los expedientes de
pagos, entre otros respecto a la correcta aplicacién de los renglones
presupuestarios y la debida justificacion de los mismos.
El traslado oportuno para la gestion de pago de los expedientes de
prestaciones laboraies.

. Revision de proyecto de bases de Licitacion Pablica, para determinar la
correcta aplicacion de lo que determina la Ley del organismo Judicial,
respecto a los plazos.
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Direccion General dei Deporte y la Recreacion
- Ministerto de Culturay Deportes




Guatemila, 30 de diciembre de 2015

Licenciada ,

Gladys Elizabeth Palala Galvez
Viceministra del Deporte y Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho.

Estimada Seriora Viceministra:

De la manera mas atenta me dirjo a usted con el propésito de
presentarle mi informe final de actividades conforme a lo solicitado en el
Contrato Administrativo por servicios Técnico Profesionales niimero 1973-2015
aprobado mediante el Acuerdo Ministerial ndmero No. 1076-2015,
correspondiente al periodo del 3 de noviembre al 31 de diciembre del presente

afno.
Noviembre de 2015

* Se asesord a la Directora General del Deporte y la Recreacién en temas
relacionado con el Deporte y la Recreacion.

» Se asesord en el correcto seguimiento de los planes de trabajo y
proyectos asignados a las Unidades,

¢ Se atendi6 consultas internas y externas de las diferentes unidades
administrativas de la Direccion General del Deporte y la Recreacién.

* Acompafiar y dar seguimiento a las diferentes juntas directivas,
comisiones y mesas de discusion en las cuales sea necesaria asesoria
administrativa en materia de deporte y recreacion.

Diciembre de 2015

» Se asesor6 a la Directora General def Deporte y la Recreacion en temas
relacionado con el Deporte y ia Recreacion.

» Se asesord en el comecto seguimiento de los planes de trabajo y
proyectos asignados a las Unidades,

e Se atendidé consultas internas y externas de las diferentes unidades
administrativas de la Direccion General del Deporte y la Recreacion.

e- Acompafiar y dar seguimiento a las diferentes juntas directivas,
comisiones y mesas de discusion en las cuales sea necesaria asesoria
administrativa en materia de deporte y recreacion.
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Directora

Direccion General del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cullura y Deportes



